@ BEYSEHIR ALI AKKANAT MESLEK YUKSEKOKULU
SATIN ALMA TALEP FORMU

. . Birim Ayhk Kullanim
S.N Mal/ Malzemenin Adi Miktari (Adet, Kutu, . Stok Durumu
Miktari
Set, vb.)

1 Bugday Unu 50 Kilogram
2  Toz Seker 50 Kilogram
o Rafine Tuz 10 Kilogram
4  Domates Salcasi 18 Kilogram
5  Biber Salcasl 13 Kilogram
6  Tereyagi 20 Kilogram
7  Zeytin Yagi (5 Litre) 6 Adet

8  Aygcicek Yag (18 Litre) 5 Adet

Not: Litfen istemi/talebi hazirlarken/yaparken asagida yer alan aciklamalar kismina dikkat ediniz. “Tabloya Gerekli kadar satir ekleyiniz”
ACILIYET DURUMU: OA cil 00O Acil Degil NUMUNE iSTENIYORMU: diEvet OHayIr

BiRIMIN TALEP GEREKGCESI: (Gerekgeler, kabul edilebilir ve ayrintili olarak mutlaka yazilacaktir.)

Yukarida istemi yapilan talebin ihtiyactan fazla talep edilmedigi, fazla talep edilmesinden kaynaklanan yasal sorumluluklarin
tarafimiza ait oldugunu, hazirlamis oldugumuz talebe ait ekteki teknik sartnamelerin yurirlukteki kanunlara, yonetmeliklere
uygun oldugunu ve rekabete engel teskil etmedi§ini taahhit eder ve istemde bulunulan malzemelerin temin edilmesini arz
ederim.

Talep Eden Birim

16/02/2024
Birim Sorumlusu (varsa):
DEPO GORUSU 16/02/2024
Depo kontrol yapilmig olup, ... nolu kalemler depoda mevcuttur. Tasmir Kayit Yetkilisi
Depo kontroll yapilmis olup,........cccveeeevrneccnnnnn. nolu kalemler depoda mevcut degildir. (imza)
1 lihtiyag ve stok kontrolii yapilmis olup, stok fazlasina rastlaniimistir/rastlanilmamistr.
* Teknik Sartname | Var | 1Yok Mehmet GULCAN

istenilen malzeme depoda var ise bu talepformu Satin Alma birimine génderilmeyecektir.
Yukaridaki talebin satin alinmasi hususunu onaylariniza

o . Uygundur
uygun gorisle arz ederim.
16/02/2024 YR 1202....
Gergeklesme Gorevlisi : Harcama Yetkilisi
Adi/Soyadi: ismail TEKIN AdiSoyadi: Dog. Dr. Ali ANTEPLI
Unvam : Y iksekokul Sekreter V. Unvam: Mudir

imza: imza:



BEYSEHIR ALI AKKANAT MESLEK YUKSEKOKULU
SATIN ALMA TALEP FORMU

istemiyapan birimin dikkat etmesi gereken konular (Agiklamalar)

e Bu form her tiirlii satmalma ve ayrica birimlerin bir sonraki yil ihtiya¢ duyabilecegi malzeme talepleri iginde
doldurulacaktir.

e Malzeme taleplerinin yapildi§i satirlarin yetmemesi durumunda gerektigi kadar satir tabloya eklenecektir. Tablo
doldurulduktan sonra agiklamalar bolimu silinecektir.

«  Birimler istek yapmadan once inhtiya¢ duydugu riinle ilgili stok durumunu kontrol edecektir. Uriiniin Stokta mevcut
olmasi durumunda talep edilmeyecektir. Stokta triin olmasi durumunda istek yapilmasi gerekiyorsa nedeni gerekgede acikca
belirtilmelidir.

«  Birimler ge¢mis ve ilgili yilda tasmir mallarin kullanim miktarini, sirkiilasyonunu, gelecek yilda degisebilecek sartlari da
dikkate alarak birimi magdur etmemek (izere birimin ihtiya¢ duydugu malzeme oranini belirleyeceklerdir. Birimin ihtiyaci
olmayan veya ihtiyaci olabilecek zamana kadar miadini dolduracak tasinirlar igin stok miktarini ylksek tutup kullanim fazlasi
mallari ambarla tutmayacaklardir.

e Birimler yapacaklari istekler igin Teknik Sartname hazirlayacaklardir. Teknik sartnamesi olmayan talepler isleme
konulmayacaktir. Talebi yapilan mal-malzemelerin 6zelliklerini aciklayan teknik sartnameler acik, anlasilir ve rekabeti
engelleyen ifadelere yer verilmeksizin (marka model, ismi gibi) hazirlanmalidir. Teknik Sartnamesi hazirlanmamis veya
hazirlanmis olsa bile birim yetkilisi tarafindan onaylanmamis veya herhangi marka, model belirtilmis olan istemler dikkate
alinmayacak ve isleme konulmayacaktir.

«  Birim istem yapmadan once ihtiya¢ duydugu triinle ilgili stok durumunu kontrol edecektir. Uriiniin Stokta mevcut olmasi
durumunda talep edilmeyecektir. Stokta trtin olmasi durumunda istem gerekiyorsa nedeni gerekcede acikga belirtilmelidir.
Stokta driin mevcut olmasi durumunda talepler isleme alinmayacaktir.

» Dogrudan alimlarda ihale siireci yaklasik 7 (yedi) is guni, numune de@erlendirmesi de yapilacaksa yaklasik 10 (on) is
gunii, ihale yoluyla alimlarda bu siire yaklasik olarak 3-4 (iic-dért) ay siirebilmektedir. Bu nedenle birimler istemlerini
zamaninda yapmahdir.

+ istem yapan birim tarafindan numune isteniyorsa mutlaka belirtilmelidir.

» [stemi yapan birim gdrevlisi isin takibini yapabilmesi icin istemin satmalma birimine ulasmasinin ardindan en az 5 (bes) is
guni sonrasinda istemiyle ilgili bilgi almali, takip etmelidir.

e Urdn bilgileri marka icermeden okunakli, diizgln, anlastlir bir yazi ile yazilmali, okunamadigmdan herhangi bir yanhs
anlamaya, hataya yer vermemelidir.

e Talebin ¢esidine gore miktar, birim (Ad. Kutu, Set, vb.) sira numarasi verilerek dogru sekilde yazilmahdir.

« Talep eden birim sorumlusu imza ve tarih olmayan istemler de§erlendirmeye alinmayacaktir.

Yukaridayer alan hususlara uyutmamasindan kaynaklanan sorunlardan madarliagumiz sorumlu olmayacaktir.



